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Circolare n. 158 c                 Palestrina,  25 maggio 2018 
 

 Al Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi 

 Al Personale Docente e ATA 

 All’ Albo 

 Al sito web 

 
OGGETTO:  ADEMPIMENTI FINALI  SCUOLA SECONDARIA 
DI I GRADO  a.s. 2017/2018 

 
 

Al fine di concludere serenamente questo anno scolastico, Vi comunico quanto segue: 
 

1. Termine delle attività didattiche   

      Le lezioni  avranno termine: l'8 giugno 2018 alle ore 12.10 
 
2.   Manifestazioni finali e vigilanza 

Ogni team docenti, in tale periodo, seguirà i propri alunni per la migliore riuscita delle attività 
programmate, con particolare riguardo agli aspetti inerenti alla vigilanza, soprattutto durante gli 
eventuali spostamenti fuori e dentro la scuola. 

 

3. Data e orari degli scrutini  
 
Si ricorda ai Docenti della classe IIIA che, contestualmente alle operazioni di scrutinio, andrà compilata 

la Certificazione delle Competenze, già inserita in “Classe viva”.  
Vi ricordo che sul registro elettronico, allegato alla Circolare n° 137,  è stata già fornita la tabella che 
funge da “rubrica valutativa” ritenuta dal NIV, tra le tante proposte esistenti, strumento efficace per 

sostenere le operazioni di certificazione.  
Sperando di fare cosa gradita, comunque la riallego alla presente Circolare.  
 
Si allega il Protocollo di Valutazione degli apprendimenti   (Allegato alla presente Circolare n° 158 c)  
 

Gli scrutini si svolgeranno secondo la seguente modalità: 
 il  CdC, coordinato dal DS, visualizza la pagina dello scrutinio della classe di riferimento;  

 si concordano le valutazioni;   
 si stampa l’esito dello scrutinio e contestualmente si firma apponendo la data. 
 
 Gli scrutini di fine anno saranno organizzati secondo il calendario che segue: 
 

Date scrutini Classi Orario 

Giovedì  7  giugno Classe        3A  H 15/17 
Scrutini e certificazione 
delle competenze 

 Classe        1 A                  H  17/18 scrutini 

 Classe        2 A                    H  18/19 scrutini 

 

 
4. Validità degli scrutini 

 
       Si ricorda che in sede di valutazione finale, i Consigli dovranno essere “perfetti”, cioè composti da 

tutti i docenti della classe (art.7, c.5 del D. Lgs 297/94), per garantire la validità legale delle 
operazioni legate allo scrutinio stesso. 
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5.  Tabelloni (elenchi) degli ammessi alla classe successiva 
I tabelloni, a scrutinio concluso, per la classe IIIA,  con  voce “AMMESSO/NON AMMESSO  ALL’ESAME 
DI STATO CONCLUSIVO PRIMO CICLO D’ISTRUZIONE” saranno pubblicati  sull’Albo on line del sito web 
della scuola e contestualmente affissi all’albo cartaceo della scuola (plesso Piazza Ungheria) entro le 

15.00 di Venerdì 8 giugno 2018.  
 

Per le classi IA e IIA i tabelloni, a scrutinio concluso, con voce “AMMESSO/NON AMMESSO ALLA CLASSE 
SUCCESSIVA” saranno pubblicati entro le ore 12.00 di Lunedì 11 giugno 2018.  
  
I docenti della Scuola secondaria di I grado sono pregati, pertanto, di far scrivere sul diario dei propri 
alunni la data dell’affissione.  
Gli elenchi che riportano l’esito del superamento dell’Esame di Stato saranno affissi all’albo cartaceo il 
27 giugno entro le ore 15.00 presso la sede di P.zza Ungheria. 

 
 
  6. Pubblicazioni on line del documento di valutazione 

       Come per il primo quadrimestre, anche per il secondo le schede di valutazione saranno consultabili on 
line dalle famiglie, già in possesso delle password per l’accesso al registro elettronico. I docenti sono 

pregati pertanto, di far scrivere sul diario dei propri alunni la data della pubblicazione della scheda di 
valutazione dal 14 giugno 2018.  

 
7. Data da riportare sui documenti   

Per la Scuola Secondaria la data da riportare sui documenti sarà quella dello scrutinio finale: 

7  Giugno 2017  
 

8. Invio on line registri docenti sostegno.  
Entro il 25 Giugno 2018 i  singoli registri delle insegnanti di sostegno dovranno essere raccolti 
digitalmente dalla docente Tomassi Eleonora,  Funzione strumentale inclusione, che li invierà 
all’indirizzo e-mail della scuola.  
 

9.  Invio Relazione Funzioni Strumentali  e Referenti progetti 
I Docenti assegnatari di  F.S., dovranno far pervenire via e- mail all’indirizzo della scuola   entro 
Mercoledì 13 giugno 2018  la relazione finale delle attività svolte (massimo una pagina). Tali 
relazioni possono essere firmate unitariamente dai docenti che hanno svolto la stessa funzione. Si 
raccomandano relazioni snelle, sintetiche da proiettare all’ultimo Collegio, meglio se organizzate per 
punti elenco. Le docenti collaboratrici del DS nei giorni successivi  preleveranno dall’Ufficio Protocollo 

tali materiali per la proiezione e condivisione all’ultimo Collegio.  
Tutti i docenti referenti di Progetti  di Istituto o di Progetti ( di classe, di classi/sezioni aperte, attività 
alternativa) dovranno compilare i relativi questionari di “verifica e valutazione”dal lunedì 04 giugno a 
Mercoledì 13 giugno 2018.  
Ciò costituisce relazione finale sulle attività svolte e/o obiettivi raggiunti. Le docenti Guidi e Ierussi 
(FF.SS. PTOF)  e Lemma  (Animatrice Digitale) nei giorni successivi elaboreranno  tali materiali per 
predisporre la breve sintesi da proiettare all’ultimo Collegio.  

 
10. Esami di Stato 
       Dal 11 al 26 giugno 2018 alcuni insegnanti saranno impegnati nello svolgimento degli Esami di 

Stato conclusivi per il il primo ciclo di istruzione.  
 

11. Incontro  scuola- famiglia 
     GIOVEDI’  21 Giugno dalle ore 10.00 alle ore 12.00 i docenti della Scuola secondaria di I grado 

non impegnati negli Esami della Pierluigi o di altre scuole, incontreranno i genitori per l’ultimo 
colloquio. Pertanto i docenti sono invitati a dettare sul diario la data dei colloqui. 

 
12. Ferie e festività soppresse 

Entro Mercoledì 20 giugno 2018 dovranno essere inviate le richieste di godimento  ferie anno 

corrente e festività soppresse;  il personale invierà la propria domanda all’indirizzo di posta 

elettronica della scuola (rmic8ds002@istruzione.it.), debitamente compilata, relativa al godimento delle 

ferie (32 gg saltando solo la domenica, il Santo Patrono, le festività estive) e delle festività soppresse 

(4 giorni), secondo quanto previsto dal C.C.N.L. 2007 artt.13/14.  

Comunicare contestualmente via e-mail il recapito estivo per eventuali comunicazioni urgenti, dove il 
docente è facilmente reperibile. 
 
 

 
 
  

 



13. Commissioni di lavoro 

Nei giorni  13, 14, 20 giugno i docenti non impegnati negli Esami di Stato nella sede centrale 

sono convocati per riunirsi in Commissioni, al fine di avviare l’organizzazione del prossimo anno 

scolastico. Se qualche docente ha suggerimenti per il Filo Rosso o per altre commissioni è invitato a 

recapitarli ai Collaboratori del DS entro lunedì 11 giugno. Seguirà apposita tabella organizzativa.  

 

 
12. Ultimo Collegio unitario di fine a.s. 2017-2018 

Il Collegio unitario di fine anno è convocato per  Mercoledì 27 Giugno 2018 alle ore 16.00,  in 
quanto gli esami di Stato terminano il 26 giugno. 
Il Collegio del 27 si terrà  nei locali della sede centrale, per valutare l’andamento complessivo delle 
attività didattiche e progettuali realizzate dalla scuola, nonché proporre delle linee guida per la 
progettazione dell’azione educativo-didattica del prossimo anno scolastico.  

 
13. Presa di servizio 

Sabato  1° settembre 2018,  il personale docente e ATA neoassunto o trasferito presso questa 
Istituzione scolastica , è tenuto ad effettuare la presa di servizio come di seguito indicato:  
ore 8.30 Personale ATA 
ore 9.00 personale docente 

 
14. Primo Collegio docenti unitario nuovo a.s.2018-2019 

Sono convocati tutti i docenti, sia titolari su sede da anni, sia neoassunti che trasferiti, lunedì 3 

settembre ore 10.00 per il primo Collegio dei docenti unitario.  
 

Auguri di buon lavoro 
 
 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

DOTT.SSA MANUELA SCANDURRA 
FIRMA AUTOGRAFA SOSTITUITA A MEZZO STAMPA 

AI SENSI DELL’ART 3.C.2 DEL D.LGS 39/1993 
 

 

 
Il compilatore MS 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 

 

 

SCUOLA “Karol Wojtyla” 

a.s. 2016/2017 

 

RIEPILOGO DEGLI ADEMPIMENTI FINALI 

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 

 

GIUGNO  

 

GIOVEDI’ 7 GIUGNO 
Scrutini finali classe  IIIA ore 15-17 

                                   IIA ore 17-18 
                                    IA ore  18-19 

VENERDI’ 8 GIUGNO 

Fine lezioni Scuola Secondaria ore12.10 
Affissione elenchi classe III A  

con voce “AMMESSO/NON AMMESSO ALL’ESAME DI STATO CONCLUSIVO PRIMO CICLO 

D’ISTRUZIONE”  

LUNEDI’ 11 GIUGNO Affissione elenchi classi IIA e IA  
con voce “AMMESSO/NON AMMESSO ALLA CLASSE SUCCESSIVA” 

DALL’11 AL 26 GIUGNO Esami di stato conclusivi primo ciclo di istruzione 

ENTRO IL 13 GIUGNO Invio relazioni FS e questionari progetti di Istituto o di Progetti 

DA LUNEDI’ 4 GIUGNO 

A MERCOLEDI’ 13 GIUGNO 

Invio via e mail-relazioni finali F.S. 

Compilazione questionari con Google Moduli per “verifica e valutazione 

progetti d’Istituto e di classe”   

13, 14 E 20 GIUGNO 
Commissioni Di Lavoro Ore 10.00-12.00  

(Insegnanti non impegnati negli esami) 

14 GIUGNO 
Pubblicazione su registro elettronico dei documenti di valutazione e 
certificazione delle competenze per le famiglie 
 

14, 19, 21 GIUGNO Corso Google Moduli (15.30 – 17.30) 

MERCOLEDI’ 
20 GIUGNO 

Termine ultimo per la richiesta di godimento delle ferie e festività 

soppresse 

GIOVEDI’ 21 GIUGNO Incontro scuola- famiglia dalle ore 10 alle 12, classi IA e IIA 

ENTRO 25 GIUGNO Invio on line dei registri docenti sostegno 

MERCOLEDI’ 27 GIUGNO  Ultimo Collegio unitario dalle ore 16 alle 18 

27 GIUGNO 
 
Affissione Elenchi  alunni che hanno superato l’Esame di Stato  

 

SABATO  1  SETTEMBRE  

2018 
Ore 9.00  presa di servizio per tutti i nuovi docenti 

LUNEDI’ 3 SETTEMBRE Primo Collegio unitario alle ore 10 

 

 



 


