	[image: image1.jpg]


[image: image4.png]



	ISTITUTO COMPRENSIVO   

“Karol Wojtyla”

PALESTRINA

Scuola dell’ Infanzia, Primaria e Secondaria di I grado  

Piazza Ungheria 4 – 00036 Palestrina (Roma)

Tel. 06-95307077- fax 06- 95307233

C.F.: 93021350587 - COD. MECC.: RMIC8DS002- e-mail : rmic8ds002@istruzione.it. 

posta certificata  rmic8ds002@pec.istruzione.it
  www.ickarolwojtylapalestrina.gov.it
	[image: image3.png]o,

rrx,

e,

hh




[image: image2.jpg]





 


                                       Palestrina, 1 Settembre 2017
Circolare n° 5

                               

Agli Assistenti Amministrativi

                                                                         All’Ins.te Natalia Angelucci 

All’albo 

OGGETTO: RIUNIONE ASSISTENTI AMMINISTRATIVI, a.s.2017/2018
Ho il piacere di convocarvi martedì 5 settembre 2017, alle ore 9.00, presso gli Uffici di Segreteria, per un confronto organizzativo riguardante i seguenti punti:

· Individuazione segretario verbalizzante della riunione; 
· Posto vacante Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi (DSGA) e organico assegnato; 
· Lettura del verbale del precedente avvio di anno scolastico;

· Procedure d’inizio anno scolastico riferite ai servizi amministrativi;
· Iniziative di formazione specifica; 
· Codice di disciplina ATA;

· Comunicazioni del DS.

Alla riunione è invitata a partecipare l’Ins. Natalia Angelucci, attualmente utilizzata con mansioni di supporto educativo-didattico presso questo Istituto, in base all’art. 4,c.2 e all’art 17, c.5 del CCNL 2007.

Vi ringrazio in anticipo della consueta competenza professionale con cui condivideremo il miglior avvio del nuovo anno scolastico. 








                        IL DIRIGENTE SCOLASTICO


                    Dott.ssa Manuela Scandurra

IL COMPILATORE:MS

